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1. Eventi verso l’esterno  

La comunicazione di eventi che si aprono a ospiti esterni al Collegio (in particolare: 
conferenze di Commissione Cultura e del Gruppo Sociopolitico, le proiezioni di Cinemazza, 
e tutte le conferenze di altre Commissioni con ospiti particolarmente importanti) deve 
prestare particolare cura allo stile grafico (si esce al pubblico come Collegio Mazza!) ed 
essere sempre in coordinamento con Direzioni e Uff. Comunicazione per la loro 
promozione.  

In particolare, ricordiamo che il Collegio ha contatti diretti con i seguenti enti, per cui la 
promozione può rivolgersi in primo luogo a loro:  

• Boston University   

• Ufficio Cultura/Progetto Giovani e alcuni assessorati del Comune di Padova   

• Alcuni Uffici e Prorettorati dell’Università di Padova   

• La rete dei Collegi Cattolici di Padova   

• Alcuni uffici della Diocesi di Padova  

 

2. Eventi verso l’interno  

La comunicazione di eventi rivolti verso gli studenti e le studentesse del Collegio passa 
principalmente attraverso i canali Telegram di Padova.   

Si ricorda, poi, per eventi particolarmente rilevanti, di far uso di tutte le bacheche delle 
residenze, stampando e affiggendo le locandine in ciascuna residenza del Collegio.  

 

3. Gestione dei profili social della Commissione  

Ogni commissione può organizzarsi autonomamente per gestire i propri profili social, 
assicurandosi di passare le credenziali agli studenti degli anni successivi per garantire 
continuità. Insieme possiamo migliorare la comunicazione del Collegio, raccontando le 
persone e le attività che lo animano.  

I contenuti pubblicati sui profili social delle commissioni possono essere condivisi anche sul 
profilo ufficiale del Collegio:  



 

 

• Locandine pre-evento (soprattutto per eventi aperti al pubblico): ricordarsi di 
taggare @collegiomazza nelle storie.  

• Racconti di eventi e incontri: creare post foto o video su Instagram in 
collaborazione con il profilo @collegiomazza.  

 

4. Profilo Instagram per esperienze formative  

L’Ufficio Comunicazione mette a disposizione il profilo Instagram @ontheroad.cm, 
pensato per gli studenti che partecipano a viaggi o attività formative all’estero.  

Chi vive queste esperienze può gestire il profilo in autonomia, pubblicando i contenuti e 
taggando @collegiomazza nelle storie e collaborando ai post.  

Per richiedere le credenziali, contattare social@collegiomazza.it.  

 

5. Stesura messaggi Telegram  

Per scrivere un messaggio relativamente ad un evento/una conferenza è necessario 
replicare il modello utilizzato nelle comunicazioni degli anni scorsi, già postate nel canale 
Telegram. Per reperirli basta digitare #Commissione… e ricercare il modello in questione.  

Esempio: l’evento è una conferenza della commissione Sociopolitico   
• Ricerca tramite #CommissioneSociopolitico;  
• Scelta del modello;   
• Modifica del modello (data, orario, luogo, ospite…).  

  

Stili da adottare nella stesura:  
 

• Ogni comunicazione è preceduta da #:  
o #SaveTheDate                 , va sempre messo come primo #;  
o #NomedellaCommissione o #NomedelGruppo, va sempre messo come secondo 

#;  
o #Conferenza 🎙, nel caso di una conferenza;  
o #Dibattito 🗣, nel caso di un dibattito;  
o #… con parole chiave ad esempio #ConcertodiNatale o #Castagnata.  

▪ Gli # poi vanno ripresi all’interno del messaggio quando viene citata la 
Commissione/il Gruppo e/o le parole chiave.  

• Seguono poi le informazioni con il seguente ordine e stile:  
o Data: es. Lunedì 1° gennaio 2024, giorno della settimana e mese scritti in parole, 

data e anno scritti in cifre;  
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o Orario: es. 16:00, orario scritto in cifre;  
o Luogo: es. #SalaTomaxo nella Residenza #JobCampus nome della Sala/Stanza e 

della Residenza, preceduti da #.  
▪ Queste tre informazioni vanno scritte in grassetto e sono precedute da emoji 

prescelte.  
 

Esempio:              Lunedì 1° gennaio alle         ore 16:00 presso     la #SalaTomaxo nella Residenza 
#JobCampus.  

• Titolo dell’evento: nome/titolo. Questa informazione va scritta in grassetto. 
Esempio: Conferenza dal titolo Dante e la Divina Commedia.  
• relatore/ospite: professione, nome e cognome. Questa informazione va scritta 
in corsivo ed è seguita da emoji a scelta. Esempio: Professoressa Universitaria di 
Scienze Politiche Maria Rossi                           .  
• Se per partecipare all’evento è necessaria l’iscrizione sulla piattaforma MAIA: 
per partecipare      iscriviti su #MAIA a questo link, eventualmente anche linkando 
il sito. Per aggiungere un link basta selezionare la parola in questione, in questo 
caso “link”, come se si dovesse cambiare font. Dopo i font c’è la parola link, 
selezionare l’opzione e incollare il link desiderato. Questo meccanismo può essere 
utilizzato anche per aggiungere qualsiasi altro tipo di link, portando attenzione ad 
inserirlo con una parola chiave e non lasciando la dicitura di tutto il sito.  

  
N.B. I reminders sono gestiti dalle borse di collaborazione per la comunicazione.  
 

6. Account Canva PRO  

Il Collegio Mazza offre la possibilità di utilizzare la licenza Canva PRO per un numero 
limitato di utenti. Ogni commissione interessata può richiedere un account. Per 
l’attivazione, è necessario inviare una mail a social@collegiomazza.it.  

Per più info in merito cfr. il file Linee guida per la produzione di contenuti prodotto 
dall’Uff. Comunicazione.  
 

7. Contatti per informazioni e supporto  
Per qualsiasi necessità o richiesta di supporto, potete contattare l’Ufficio Comunicazione:  

• Elisabetta Fregonese: comunicazione@collegiomazza.it - 380 6543500   

• Sofia Livieri: social@collegiomazza.it - 340 5412690  
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